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PORTARIA SEMED N° 04/2026

Institui a certificagdo e o reconhecimento institucional dos
profissionais da educagéo pela participacao e concluséao de
formagbes continuadas relacionadas a alfabetizagéo e a

recomposi¢do das aprendizagens.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGCAO DE JEQUITAI/MG, no uso de
suas atribuicoes,

CONSIDERANDO a importancia da formacao continuada dos profissionais da
educacgao para a melhoria das praticas pedagodgicas e da aprendizagem dos
estudantes;

CONSIDERANDO as acées municipais de alfabetizagdo, a colaboragédo com a
Politica de Alfabetizagdo do Territorio Estadual e o Compromisso Nacional
Crianca Alfabetizada — CNCA;

CONSIDERANDO que a Secretaria Municipal de Educacgao ja realiza a emissao
de certificados aos participantes de suas ag¢des formativas e a necessidade de
institucionalizar essa pratica e sistematizar seus registros;

RESOLVE:

Art. 1° Fica instituida, no ambito da Secretaria Municipal de Educacdo de
Jequitai/MG, a certificagao e o reconhecimento institucional dos profissionais da
educacao pela participagao e conclusio de formacdes continuadas relacionadas
a alfabetizacao e a recomposi¢cao das aprendizagens nos anos iniciais do Ensino
Fundamental.

Art. 2° A iniciativa abrange gestores escolares, professores, coordenadores e
supervisores pedagogicos e integrantes das equipes técnicas que participem de
formagbes promovidas pela SEMED ou realizadas em regime de colaboragéo
com o Estado, com instituicdes formadoras ou no ambito do CNCA.

Art. 3° A certificacdo das formagdes promovidas pela SEMED sera realizada
mediante emissdo de certificado, apods verificagdo da participacdo e do

cumprimento dos requisitos estabelecidos para cada ac¢ao formativa.
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§ 1° O certificado devera conter, no minimo:

| — nome completo do profissional;

Il — titulo da formacéo e identificagdo da instituicdo promotora;

[l — periodo de realizagéo;

IV — carga horaria comprovada;

V — indicagao de participagdo ou conclusao, conforme os requisitos cumpridos;
VI — data de emisséao e assinatura do responsavel pela certificagao.

§ 2° A certificacdo de conclusdo dependera do cumprimento dos requisitos de
frequéncia e das atividades previstos para a formacao.

§ 3° Nas formagdes promovidas por outras instituicbes, a SEMED podera emitir
certificado de reconhecimento institucional mediante apresentacao do respectivo
comprovante de participacdo ou conclusdo, sem substituir o certificado da
instituicdo formadora.

Art. 4° A emissdao dos certificados constitui acdo de valorizacdo e
reconhecimento institucional do compromisso dos profissionais com seu
aperfeicoamento e com a melhoria da alfabetizagdo e da recomposicdo das
aprendizagens.

Art. 5° A SEMED mantera registro sistematizado das ag¢des formativas e dos
certificados emitidos, contendo:

| — identificagdo nominal dos profissionais, fungdo e escola ou setor de
exercicio;

[I — titulo, instituicdo promotora, periodo e carga horaria da formagao;

[l — registro da participagao e da conclusao, quando comprovada;

IV — data de emissao do certificado;

V — localizacdo dos documentos comprobatorios.

Paragrafo unico. Os registros serdo acompanhados de listas de presencga,
relatorios de participacao, atividades realizadas, certificados ou declaragdes das
instituicdes formadoras, conforme a natureza da formacéao.

Art. 6° O reconhecimento institucional dos profissionais da educacao
compreendera também a concessao de folgas compensatorias pela participagéo

em formacdes continuadas realizadas fora da jornada de trabalho, observadas
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as condigbes estabelecidas na Portaria municipal especifica que regulamenta a
compensagao da carga horaria das formacoes.

§ 1° A compensacéao dependera da apresentacao de certificado ou documento
comprobatério da participagéo, com indicagao da carga horaria, e da conferéncia
das horas realizadas fora da jornada de trabalho.

§ 2° A folga devera ser solicitada a direcdo da unidade escolar ou a chefia
imediata, que organizara sua concessao de modo a assegurar a continuidade
das atividades e o atendimento aos estudantes.

§ 3° As unidades escolares manterdo registro das horas reconhecidas para
compensagao e das folgas concedidas, vinculado a identificagado do profissional
e da respectiva formacao.

§ 4° As folgas compensatérias constituem forma de valorizagdo do empenho dos
profissionais na formacgcdo continuada e serdo concedidas conforme a
regulamentacgao especifica, sem duplicidade de compensagédo da mesma carga
horaria.

Art. 7° Os certificados ja emitidos pela SEMED no exercicio de 2026 integrarao
o registro previsto nesta Portaria, mediante conferéncia dos documentos
comprobatérios, preservadas as datas e as informagdes originais de sua
emissao.

Art. 8° Compete a Secretaria Municipal de Educagao, com apoio da Articuladora
Municipal da RENALFA e das equipes responsaveis pelas formagdes, organizar,
conferir e manter os registros de certificacdo e reconhecimento institucional.

Art. 9° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.
Jequitai/MG, 30 de agosto de 2026.
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Geni de Fatima Sanguinete

Secretaria Municipal de Educacgao



