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PORTARIA SEMED N° 03/2026

Regulamenta, no ambito da Secretaria Municipal de Educacado, o
reconhecimento, o registro e a compensagao da carga horaria cumprida
fora da jornada regular em formagdes vinculadas ao Pacto Mineiro pela
Alfabetizacdo e ao Compromisso Nacional Crianga Alfabetizada, e da

outras providéncias.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO DE JEQUITAI/MG, no uso das atribuicdes que lhe
conferem os arts. 75 e 77, incisos | e Il, da Lei Organica Municipal, e considerando o disposto
nos arts. 29, §§ 1°e 3° 32 a 36 e 41, incisos | e Il, da Lei Municipal n°® 160/2013, bem como nos
arts. 50 a 55 da Lei Municipal n® 119/2011,

CONSIDERANDO o Decreto Federal n° 11.556, de 12 de junho de 2023, que institui o
Compromisso Nacional Crianga Alfabetizada, em regime de colaboracéo entre Unido, Estados,
Distrito Federal e Municipios;

CONSIDERANDO que a formacgao continuada dos profissionais da educagado constitui acao
necessaria a melhoria da aprendizagem, ao aperfeicoamento das praticas pedagdgicas e a
implementacao das politicas de alfabetizagao;

CONSIDERANDO que determinadas atividades formativas oficiais sao realizadas fora da jornada
regular de trabalho dos servidores participantes;

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer critérios objetivos de comprovagéo, controle e
compensacao, sem prejuizo do calendario escolar, da carga horaria minima dos estudantes e da
continuidade do servigo publico;

RESOLVE:

Art. 1° Fica reconhecida, para fins de compensacao, a carga horaria efetivamente cumprida por
servidores da Rede Municipal de Ensino em atividades formativas oficiais vinculadas ao Pacto
Mineiro pela Alfabetizacdo e ao Compromisso Nacional Crianca Alfabetizada, quando realizadas
fora de sua jornada regular de trabalho e previamente autorizadas ou posteriormente ratificadas
pela Secretaria Municipal de Educagéo.

§ 1° O reconhecimento previsto no caput ndo gera folga automatica, pagamento de servigo
extraordinario, vantagem pecuniaria ou incorporagdo a remuneragao, destinando-se
exclusivamente a compensacao de jornada, na forma desta Portaria e da legislagdo municipal.

§ 2° Nao serdo computadas atividades realizadas durante a jornada regular, periodos de
deslocamento, intervalos, inscrigbes sem participagao efetiva ou carga horaria ja utilizada para
outra compensagéao ou vantagem funcional.
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Art. 2° Poderdao ser reconhecidas as formacdes presenciais, sincronas ou assincronas
promovidas ou oficialmente indicadas pelo Ministério da Educacgao, pela Secretaria de Estado de
Educacgao de Minas Gerais, pela Superintendéncia Regional de Ensino, pela UNDIME/MG, por
instituicdo formadora parceira ou pela propria Secretaria Municipal de Educacgao.

Paragrafo unico. A atividade devera guardar relagao direta com as atribuicbes do cargo ou
funcdo e com as agdes municipais de alfabetizagéo, recomposi¢cao das aprendizagens, avaliagéo,
gestado pedagodgica ou formacao de profissionais da educacao.

Art. 3° O servidor interessado devera protocolar o pedido de reconhecimento perante a diregcao
da unidade ou a Secretaria Municipal de Educagao, no prazo de até 30 (trinta) dias apds a
concluséao da atividade, instruido com:

I — requerimento contendo identificagédo, cargo ou func¢ado, unidade de lotagcéo, datas, horarios e
carga horaria cuja compensacéo € solicitada;

Il — certificado, declaragao, relatério de acesso ou outro documento oficial emitido pelo érgao
responsavel, com identificagdo do participante, periodo e carga horaria cumprida;

lll - registro de frequéncia, lista de presenca, relatério da plataforma ou evidéncia equivalente,
quando o certificado n&o discriminar a participacao efetiva;

IV — manifestacao da chefia imediata quanto a compatibilidade da atividade com as atribui¢bes
do servidor e a inexisténcia de cémputo dentro da jornada regular.

§ 1° Em cursos assincronos, somente sera considerada a carga horaria oficialmente certificada
e comprovadamente concluida, vedada a conversdo automatica da carga horaria estimada do
curso em crédito compensatério quando ndo demonstrada sua realizagao fora da jornada.

§ 2° A Secretaria podera solicitar documentos complementares e indeferir, total ou parcialmente,
carga horaria sem comprovacgao suficiente.

Art. 4° Compete a Secretaria Municipal de Educagido analisar e homologar a carga horaria
reconhecida e encaminhar o demonstrativo ao setor responsavel pela gestdo de recursos
humanos para registro e controle funcional.

Paragrafo unico. O demonstrativo devera indicar a atividade, a data de realizagéo, a carga
horaria total certificada, a parcela cumprida fora da jornada regular, a carga homologada e o saldo
utilizado ou remanescente.

Art. 5° A compensagéao observara a equivaléncia de 1 (uma) hora de afastamento para cada 1
(uma) hora homologada, limitada ao saldo disponivel e condicionada a autorizagéo prévia da
chefia imediata e a validagdo administrativa competente.

§ 1° A fruicao ocorrera preferencialmente em horas ou turnos e, excepcionalmente, em dia
integral, conforme a jornada do servidor e a conveniéncia do servigo.

§ 2° E vedada a fruigdo em dias letivos quando implicar reducéo da carga horaria dos estudantes,
dispensa de turma ou auséncia de substituicdo necessaria, bem como em periodos de
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avaliagdes, reunides, conselhos de classe, formacdes obrigatérias ou outras atividades
essenciais.

§ 3° A direcdo escolar organizara escala que preserve o atendimento, o calendario escolar e o
funcionamento regular da unidade, podendo indicar data diversa da requerida, mediante
justificativa.

§ 4° O saldo devera ser utilizado até 31 de dezembro do exercicio subsequente ao da
homologagao, salvo decisao administrativa fundamentada, e ndo podera ser convertido em
dinheiro.

Art. 6° O pedido de fruicdo devera ser apresentado com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias
Uteis, salvo situacdo excepcional devidamente justificada, e conter a anuéncia da direcdo da
unidade e a indicag¢ao do saldo a ser utilizado.

Art. 7° A compensagao concedida sera langada no controle de frequéncia com referéncia a esta
Portaria e ao ato de homologacédo, ndo podendo ser registrada como falta, licencga, férias ou dia
letivo trabalhado pelo servidor ausente.

Art. 8° O servidor, a chefia imediata, a diregdo escolar e os responsaveis pela homologacao e
pelo registro respondem pela veracidade das informag¢des e pela observancia dos critérios
estabelecidos nesta Portaria.

Art. 9° Os casos omissos serao decididos pela Secretaria Municipal de Educagdo em conjunto
com o setor de Recursos Humanos e, quando necessario, submetidos a Procuradoria Juridica
Municipal e ao Chefe do Poder Executivo.

Art. 10. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, aplicando-se as formacgdes
realizadas a partir de 01 de janeiro de 2026, desde que comprovadas na forma do art. 3°.

Jequitai/MG, 26 de agosto de 2026.
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