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EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL N°. 013/2023 — PROCESSO N°. 037/2023

EXCLUSIVO PARA ME, EPP OU EQUIPARADAS

A Prefeitura Municipal de Jequitai-MG, torna publico, para conhecimento dos
interessados, que as 09:00 horas do dia 19 de junho de 2023, no Departamento
de Licitacbes, situado a rua Diamantina, 364, Centro, nesta Cidade, sera
realizada a sessdo para recebimento e abertura dos envelopes contendo a
Proposta Comercial e documentagdo de Habilitagdo para o Pregao Presencial n°.
013/2023, do tipo "MENOR PRECO", CRITERIO DE JULGAMENTO “MENOR
PRECO POR ITEM”, que reger-se-a pelas disposicbes da Lei Federal n°.
10.520/2002, pela Lei 8.666/93 e o disposto no presente Edital e seus anexos.

1) DO OBJETO

1.1. A presente licitagdo tem por objeto a contratacao de pessoa juridicalfisica
especializada para prestacdao de servigos pertinentes a design grafico
digital, criagcao de flyer digital, criagcao de logos e banner digitais, updates de
posts no portal e site, manutengao do portal e site, edicao e criagao de
videos, para manutencao das atividades administrativas do municipio de
Jequitai, conforme descrito no Anexo |.

2) DA PARTICIPAGCAO NA LICITACAO

2.1. Poderéao participar do certame as empresas do ramo de atividade pertinente
ao objeto licitado, que estejam na condicao de ME e EPP, conforme determina
o _inciso | do art. 48 da LC 147/14, e que preencherem as condi¢coes de
credenciamento exigidas neste Edital. A Pregoeira efetuara a avaliagdo do ramo
de atividade através do Contrato Social ou de outro documento oficial que indique
o ramo de atividade do licitante.

2.2. Estarao impedidas de participar direta ou indiretamente desta licitagao:

2.2.1. Pessoa Juridica cujos diretores, gerentes, socios e responsaveis técnicos
sejam servidores do Municipio de Jequitai/MG, Pregoeira ou membro da equipe
de apoio, bem como membro efetivo ou substituto da comissao permanente de
licitacao;

2.3. Nao poderao participar da presente licitacdo, empresa concordataria; em
processo de faléncia; sob concurso de credores; em dissolugdo; ou em
recuperacao judicial. Sera possivel a participagdo neste processo licitatério de
pessoa juridica em recuperagao judicial, desde que amparada em
certiddao/documento emitido por agente publico do érgao jurisdicional ou
outro 6rgao competente, que certifique que a interessada esta apta a
participar de procedimento licitatério perante a Administragao Publica;

2.4 — Sera realizada consulta no Portal da Transparéncia, através do Cadastro
Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS), onde apresenta a relagao


http://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis
http://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis
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de empresas e pessoas fisicas que sofreram sang¢des que implicaram a restricao
de participar de licitagdes ou de celebrar contratos com a Administragcao Publica.
Constatada a restricdo, estara impedida a contratagdo com a Administracédo
Publica. A consulta podera ser realizada através do  link:
http://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis?ordenarPor=nomeé&direcao=a
sC.

2.5. Na presente licitacdo sera aplicada a Lei Federal n. 13.726/2018,
especialmente seu art. 3°, inciso | e § 1°. O principio da formalidade moderada
(instrumentalidade das formas) sera observado, em atendimento as seguintes
normas: art. 2°, incisos VI, VIl e IX, Lei Federal n. 9.784/1999; e art. 1° da Lei
Federal n. 13.726/2018. A aplicagcdo das normas citadas nao autoriza a entrega
de envelope com proposta e/ou de habilitagdo sem assinatura, podendo as
assinaturas nos documentos inclusos nos envelopes ser comparadas e
autenticadas com documento oficial e original do signatario do documento,
mesmo que tal documento original seja apresentado por terceiro credenciado para
atuar na licitagéo.

2.6. Em atencdo ao art. 3° § 1°, Lei 13.726/2018, ndo sera exigida, nem sera
caso de inabilitacdo ou decisao similar, a exigéncia de prova relativa a fato que ja
houver sido comprovado pela apresentagcdo de outro documento valido em fase
anterior do processo licitatorio.

2.7. O reconhecimento de firma podera: ser feito pelo agente administrativo
municipal, confrontando a assinatura com aquela constante do documento de
identidade do signatario (se o documento original for apresentado, o signatario
nao necessitara estar presente, apenas seu procurador); estando o signatario
presente, munido de seu documento de identidade, o mesmo podera assinar o
documento na sessao, o que nao autoriza a entrega de envelopes com proposta e
documentos de habilitagdo sem assinatura, procedendo-se conforme item 2.5
deste edital; ou por cartério publico competente. A autenticacdo de coépia de
documento podera ser feita: pelo servidor administrativo municipal, mediante a
comparacgao entre o original e a copia; ou por cartério publico competente.

3) DA IMPUGNACAO DO ATO CONVOCATORIO

3.1 - Os pedidos de esclarecimentos sobre o Edital poderdo ser encaminhados
para o e-mail licitacoes@jequitai.mg.gov.br; telefone: (38) 99876-7379, ou,
ainda, para a sala da Equipe de Licitagdes, na rua Diamantina, n°® 364 —
Centro, Jequitai, MG, CEP: 39.370-000, até 02 (dois) dias uteis antes da data
marcada para recebimento das propostas, no horario de 08:00 as 11:00 horas e
de 13:00 as 17:00 horas.

3.2 - As respostas da Pregoeira as solicitagcbes de esclarecimentos serdo
encaminhadas por e-mail, ficando acessiveis a todos os interessados.

3.3 - Impugnacgdes aos termos do Edital poderao ser interpostas por cidadao até
o 5° dia util, e por licitantes até o 2° dia util, que anteceder a abertura das


http://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis?ordenarPor=nome&direcao=asc
http://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis?ordenarPor=nome&direcao=asc
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propostas, mediante peticdo a ser enviada, preferencialmente, para o enderecgo
eletrénico licitacoes@)jequitai.mg.gov.br, ou protocolizadas na sala da Equipe de
Licitagdes, no horario de 08:00 as 11:00 horas e de 13:00 as 16:00 horas
dirigidas a Pregoeira que devera decidir sobre a petigéo.

3.4 - A peticdo devera ser assinada pelo cidaddo, acompanhada de cépia de seu
documento de identificagcdo e CPF, ou pelo representante legal ou credenciado
do licitante, com indicacdo de sua razao social, numero do CNPJ e endereco,
acompanhado de coépia do documento de identificacdo e CPF do signatario e
comprovante do poder de representagao legal (contrato social, se socio, contrato
social e procuragao, se procurador, somente procuragao, se publica).

3.5 - O Municipio de Jequitai/MG, nao se responsabilizara por impugnacdes
enderecadas por outras formas ou outros enderecos eletrénicos, e caso nao
tenha sido acusado recebimento pela Pregoeira, e que, por isso, sejam
intempestivas.

3.6 - Acolhida a impugnagao, sera designada nova data para a realizacdo do
certame, exceto quando, inquestionavelmente, a alteracdo n&o afetar a
formulacao das propostas.

3.7 - A decisao da Pregoeira sera enviada ao impugnante por e-mail, no prazo de
24 (vinte e quatro) horas, e sera divulgada no Quadro de avisos do Municipio
para conhecimento de todos os interessados.

4, ENTREGA DOS ENVELOPES

41. Dos envelopes “PROPOSTA COMERCIAL” e “DOCUMENTACAO DE
HABILITACAQO”.

4.1.1. Os envelopes “Proposta Comercial” e “Documentos de Habilitagao”
deverdo ser indevassaveis, hermeticamente fechados e entregues A Pregoeira,
na sessao publica de abertura deste certame, conforme endereco, dia e horario
especificados abaixo.

LOCAL: Departamento de Licitagdes, na rua Diamantina, 364, Centro — Jequitai/MG,
— A/C da Pregoeira, até o dia 19/06/2023, as 09:00 horas.

4.1.2. Os envelopes deverao ainda indicar em sua parte externa e frontal os
seqguintes dizeres:

MUNICIPIO DE JEQUITAI
PREGAO PRESENCIAL N.° 013/2023
ENVELOPE N.° 1 — PROPOSTA COMERCIAL
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MUNICIPIO DE JEQUITAI
PREGAO PRESENCIAL N.°013/2023
ENVELOPE N.° 2 - DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

4.2. Podera a licitante apresentar envelopes através da Empresa Brasileira de
Correios e Telégrafos ou por representante ndo credenciado, ficando a licitante
obrigada a apresenta-los até a hora e data estabelecida no preambulo, e na forma
doitem4.1.1.

4.2.1. A participacdo, sem a presenga de representante no ato da sessao, impede
a apresentacao de lances por parte da licitante.

4.3. A Pregoeira nao se responsabilizara por envelopes de “Proposta Comercial” e
“‘Documentos de Habilitacdo” que ndo sejam entregues a Pregoeira designado, no
local, data e horario definidos neste edital.

4.4. Ocorrendo decretacdo de feriado ou outro fato superveniente, de carater
publico que impeca a realizagdo deste evento na data acima mencionada, a
licitagcao ficara automaticamente prorrogada para o primeiro dia util subsequente,
independentemente de nova comunicagao.

5. CREDENCIAMENTO (documentos fora dos envelopes)

5.1. A licitante devera se apresentar para credenciamento junto a Pregoeira por
um representante devidamente munido de documento que o credencie a
participar deste procedimento licitatorio, documentos estes a serem apresentados
fora dos envelopes de proposta e habilitacao.

5.2. Cada licitante credenciara apenas um representante que sera o unico
admitido a intervir nas fases do procedimento licitatério e a responder, para todos
os atos e efeitos previstos neste Edital, por sua representada.

5.3. Por credenciamento entende-se a apresentacdo conjunta dos seguintes
documentos, apresentados fora dos envelopes de proposta e habilitagao:

| - documento oficial de identidade;

Il - procuragdo que comprove a outorga de poderes, na forma da lei, para
formular ofertas e lances de precos e praticar todos os demais atos pertinentes ao
certame em nome da licitante, ou documento no qual estejam expressos poderes
para exercer direitos e assumir obrigacdes, no caso do representante ser socio,
proprietario, dirigente ou assemelhado da licitante, em decorréncia de tal
investidura (Anexo Il). O reconhecimento da firma/assinatura ou de documento
podera ser feita nos termos dos itens 2.5 a 2.7 deste edital.

Il - Em se tratando de microempresa — ME ou empresa de pequeno porte —
EPP, a comprovacao desta condicdo sera efetuada mediante certiddao expedida
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pela Junta Comercial, ou outro 6érgao competente, sob pena de n&o aplicagao dos
efeitos da Lei Complementar n°. 123/2006.

IV - Em se tratando de MElI - Micro Empreendedor Individual, a
comprovacgao desta condi¢cao sera efetuada mediante certificado da condigcdo de
Micro Empreendedor Individual — CCMEI, ou documento equivalente.

5.4. As certiddes descritas nos itens lll e IV apresentadas apds o dia 31 de janeiro
do corrente ano, terdo obrigatoriamente que ter sido emitidas no exercicio em
curso. (AS REFERIDAS DECLARAGOES DEVERAO ESTAR FORA DOS
ENVELOPES).

5.5. Caso a procuragao seja particular, a firma sera reconhecida na forma dos
itens 2.5 a 2.7 deste edital, devendo ser apresentado com documentos
comprobatérios dos poderes do outorgante, tais como contrato social/alteragao
contratual e copia do documento de identidade de quem recebe poderes.

5.6. O interessado devera entregar juntamente com os dois envelopes,
declaracdo dando ciéncia de que CUMPRE PLENAMENTE OS REQUISITOS DE
HABILITAGAO, conforme Anexo V. (A REFERIDA DECLARACAO DEVERA
ESTAR POR FORA DOS ENVELOPES).

5.7. A nao apresentacdo ou incorrecdo de quaisquer dos documentos de
credenciamento impedira a participagao do representante da licitante na sesséo,
para fins de apresentacao de lances, salve se a incorrecéo for irrelevante, itens
2.5 e 5.10 deste edital.

5.8. O representante podera ser substituido por outro devidamente credenciado.

5.9. Nao sera admitida a participagdo de um mesmo representante para mais de
uma empresa licitante.

5.10. Quando do Credenciamento acontecer, por equivoco, dos documentos
indicados na clausula 5 estarem em algum envelope (proposta ou de habilitagcéo),
sera permitida a violagdo para retirada do documento. O envelope sera entregue
ao licitante ainda lacrado, cabendo ao licitante retirar o documento pertinente ao
credenciamento, lacrar novamente o envelope e, apés, devolver a Pregoeira.

5.11. Autenticagbes e reconhecimento de firma serdo realizados na forma dos
itens 2.5 a 2.7 deste edital.

5.12. Caso o licitante tenha apresentado os documentos constantes no item “5.3”
durante o credenciamento, ndo sera obrigatério a apresentagdo dos mesmos
junto a documentagao de habilitagao.

6) DA PROPOSTA DE PRECO — ENVELOPE N°. 1

6.1. Sao requisitos da proposta de preco:
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a) ser apresentada em lingua portuguesa, contendo o niumero e a modalidade da
licitacdo deste Edital, devendo preferencialmente, conter razdo social, CNPJ,
endereco, numero de telefone, numero de fax da empresa licitante e dados
bancarios.

b) conter a assinatura do responsavel legal da empresa ou representante
devidamente qualificado;

c) ser elaborada, preferencialmente, nos moldes do Anexo Il deste edital;

d) conter o prazo de validade da proposta nao inferior a 60 (sessenta) dias
contados da data-limite prevista para entrega das propostas, conforme art. 64, §
3° da Lei n°® 8.666/93;

€) no prego proposto, que constituira a unica e completa remuneragdo da
prestacdo dos servicos, deverao ser computados o lucro e todos os custos,
inclusive impostos diretos e indiretos, obrigagdes tributarias, trabalhistas e
previdenciarias, bem como quaisquer outras obrigagdes inerentes ao
fornecimento do objeto, n&do sendo admitidos pleitos de acréscimos a qualquer
titulo.

7) DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO — ENVELOPE N°. 02
PESSOA JURIDICA:

7.1. Quanto 8 REGULARIDADE JURIDICA, a licitante apresentara:

7.1.1. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ)
atualizado, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente e compativel com
0 objeto desta licitagao;

7.1.2. Registro Comercial, no caso de empresa individual, ou;

7.1.3. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social e seus aditivos em vigor,
devidamente registrados, em se tratando de sociedades comerciais, € no caso de
sociedade de acbes, acompanhadas de documentos de eleicdo de seus
administradores;

7.1.4. Inscri¢do do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de
prova de diretoria em exercicio;

7.1.5. Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para
funcionamento expedido pelo Orgdo competente, quando a atividade assim o
exigir;

7.2. Quanto a REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA, apresentara:

7.2.1. Certificado de Regularidade para com o FGTS, expedido pela Caixa
Econbémica Federal;

7.2.2. Prova de Regularidade para com a Fazenda Federal relativa a tributos
federais e a Divida Ativa da Unido e Prova de Regularidade perante o Instituto
Nacional de Seguridade Social — INSS, através de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil — RFB e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional — PGFN, conforme portaria MF358 e
443/2014;
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7.2.3. Prova de Regularidades com as Fazendas Estadual e Municipal, do
domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente na forma da lei;

7.2.4. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), provando a inexisténcia
de débitos inadimplidos perante a Justi¢ga do Trabalho.

7.3. Quanto a REGULARIDADE ECONOMICO-FINANCEIRA, apresentara:

7.3.1. Certidao negativa de faléncia ou concordata, expedida pelo distribuidor
da sede da pessoa juridica, expedida dentro do prazo de 90 (noventa) dias
anteriores a data de realizagdo do Pregéo, de acordo com inciso Il do artigo 31
da Lei Federal 8.666/93.

7.4. Quanto a REGULARIDADE TECNICA.

7.4.1. Comprovacdo de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e
compativel com a caracteristica do objeto da licitagdo, através de Atestado,
Declaragao emitida pelo 6rgao ou entidade publica direta ou indireta (deve constar
0 nome do profissional/empresa que prestou o servico e o periodo) ou Contrato
de Prestacdo de Servicos, emitido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, comprovando a realizacdo de servigos compativeis com o objeto do
edital.

a) Qualificagao técnica profissional:

a.1. Comprovagédo de Certificado de Conclusdo ou Diploma de profissional
formado em Sistemas de informacédo, Engenharia de Sistemas e Ciéncias da
Computacéo.

a.2. Comprovacgao de Certificado de Conclusdao ou Diploma de profissional com
especializagdo/curso com carga horaria minima de 100 horas, referente ao objeto
desta licitacao.

7.4.1.1. A comprovacgao do vinculo entre a licitante e o profissional apontado a
atender as exigéncias de qualificagao técnico-profissional pode ser apresentada
por meio de contrato de prestacdo de servigos, vinculo trabalhista ou ainda
pertencer ao quadro societario da empresa.

7.5. DECLARACOES COMPLEMENTARES:

a) declaracédo de inexisténcia ou superveniéncia de fato impeditivo da
habilitagao (art. 32, § 2°, Lei 8.666/93), conforme ANEXO VI;

b) declaragdo expressa de que concorda com todos os termos deste Edital,
conforme ANEXO VII;

c) declaracdo de que nao possui trabalhadores menores de 18 anos
realizando trabalho noturno, perigoso ou insalubre e de qualquer trabalho a
menores de 16 anos, segundo determina o inciso V do artigo 27 da Lei
Federal 8.666/93 (com redagédo dada pela Lei n.° 9854 de 27 de outubro de
1999), salvo na condi¢ao de aprendiz, a partir de 14 anos, na forma da Lei,
conforme ANEXO VIII.
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7.6. O documento relacionado neste item referir-se-a sempre ao domicilio da
empresa.

PESSOA FiSICA:

7.7. Quanto 8 REGULARIDADE JURIDICA, a licitante apresentara:
7.7.1. Copia da Carteira de identidade;
7.7.2. Prova de inscrigao no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);

7.8. Quanto 8 REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA, apresentara:

7.8.1. Prova de Regularidade para com a Fazenda Federal relativa a tributos
federais e a Divida Ativa da Unido e Prova de Regularidade perante o Instituto
Nacional de Seguridade Social — INSS, através de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil — RFB e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional — PGFN, conforme portaria MF358 e
443/2014;

7.8.2. Prova de Regularidades com as Fazendas Estadual e Municipal, do
domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente na forma da lei;

7.8.3. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), provando a inexisténcia
de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho.

7.9. Quanto 8 REGULARIDADE ECONOMICO-FINANCEIRA, apresentara:

7.9.1. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor da Comarca
do domicilio do licitante com data de emisséo de até 90 (noventa) dias antes da
abertura da sessao.

7.10. Quanto a REGULARIDADE TECNICA.

7.10.1. Comprovagcao de aptidao para desempenho de atividade pertinente e
compativel com a caracteristica do objeto da licitagdo, através de Atestado,
Declaragao emitida pelo 6rgao ou entidade publica direta ou indireta (deve constar
o nome do profissional/empresa que prestou o servigo e o periodo) ou contrato de
prestacdo de servigos, emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado,
comprovando a realizagdo de servigos compativeis com o objeto do edital.

a) Qualificagao técnica profissional:

a.1. Comprovacao de Certificado de Conclusdo ou Diploma de profissional
formado em Sistemas de informacédo, Engenharia de Sistemas e Ciéncias da
Computacgao.

a.2. Comprovagao de Certificado de Conclusdo ou Diploma de profissional com
especializagdo/curso com carga horaria minima de 100 horas, referente ao objeto
desta licitagao.

7.11. DECLARACOES COMPLEMENTARES:

a) declaracdo de inexisténcia ou superveniéncia de fato impeditivo da
habilitagao (art. 32, § 2°, Lei 8.666/93), conforme ANEXO VI;
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b) declaragao expressa de que concorda com todos os termos deste Edital,
conforme ANEXO VII;

c) declaragcdo de que nao possui trabalhadores menores de 18 anos
realizando trabalho noturno, perigoso ou insalubre e de qualquer trabalho a
menores de 16 anos, segundo determina o inciso V do artigo 27 da Lei
Federal 8.666/93 (com redacao dada pela Lei n.° 9854 de 27 de outubro de
1999), salvo na condicdo de aprendiz, a partir de 14 anos, na forma da Lei,
conforme ANEXO VIII.

7.12. O documento relacionado neste item referir-se-a sempre ao domicilio da
empresa.

7.13. Sob pena de inabilitacdo, todos os documentos apresentados para
habilitagdo deverdo estar em nome do licitante e, preferencialmente, com numero
do CNPJ e endereco respectivo, observando-se que:

a) se o licitante for matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da
matriz; ou

b) se o licitante for filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial;

c) se o licitante for matriz, e o executor do contrato for filial, a documentagao
devera ser apresentada com CNPJ da matriz e da filial, simultaneamente;

d) serdo dispensados da filial aqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8. DA ABERTURA DOS ENVELOPES DE PRECO

8.1. Verificada a conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, o
autor da oferta de valor mais baixo e o das ofertas com pregos de até 10% (dez
por cento), superiores aquela, poderao fazer novos lances verbais e sucessivos,
na forma dos itens subsequentes, até a proclamagao do vencedor.

8.2. Nao havendo, pelo menos, 03 (trés) ofertas nas condi¢gdes definidas no
subitem anterior, poderao os autores das melhores propostas, até o maximo de
03 (trés), oferecer novos lances verbais e sucessivos, quaisquer que sejam 0s
precos oferecidos nas propostas escritas.

8.3. No curso da sessao, os autores das propostas que atenderem aos requisitos
dos itens anteriores serdo convidados, individualmente, a apresentarem novos
lances verbais e sucessivos, em valores distintos e decrescentes, a partir do autor
da proposta classificada de maior preco, até proclamacao do vencedor.

8.4. Caso duas ou mais propostas iniciais apresentem precos iguais, sera
realizado sorteio, para determinacdo da ordem de oferta dos lances.

8.5. A oferta dos lances devera ser efetuada no momento em que for conferida a
palavra a licitante, na ordem decrescente dos precos, sendo admitida a disputa
para toda a ordem de classificagao.

8.6. E vedada a oferta de lance com vista ao empate.

8.7. Serao desconsideradas quaisquer alternativas de pregco ou qualquer outra
condigcao nao prevista neste edital.

8.8. Nao podera haver desisténcia dos lances ja ofertados, sujeitando-se o
proponente desistente as penalidades previstas neste Edital.
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8.9. A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocada pela Pregoeira,
implicara a exclusao da Licitante da etapa de lances verbais e na manutencao do
ultimo preco por ela apresentado, para efeito de ordenacgao das propostas.

8.10. Caso néao se realize lance verbal, sera verificada a conformidade entre a
proposta escrita de menor preco unitario e o valor estimado para a contratacao,
podendo a Pregoeira negociar diretamente com a proponente, para que seja
obtido o melhor preco.

8.11. O encerramento da etapa competitiva dar-se-a quando, convocadas pela
Pregoeira, as LICITANTES manifestarem seu desinteresse em apresentar novos
lances.

8.12. Apos a fase de lances, se a proposta mais bem classificada nao tiver sido
ofertada por microempresa — ME ou empresa de pequeno porte — EPP e houver
proposta apresentada por ME ou EPP até 5% (cinco por cento) superior a melhor
proposta, estara configurado o empate previsto no art. 44, § 2° da Lei
Complementar n°. 123/2006.

8.12.1. Ocorrendo o empate, proceder-se-a da seguinte forma:

8.12.1.1. A ME ou a EPP mais bem classificada sera convocada para, no prazo
de 5 (cinco) minutos apds o encerramento dos lances, apresentar nova proposta
de prego inferior aquela considerada classificada em 1° lugar no certame, sob
pena de preclusao do exercicio do direito de desempate;

8.12.1.2. Apresentada nova proposta, nos termos do subitem anterior e atendidas
as exigéncias habilitatorias, sera adjudicado em seu favor o objeto deste Pregéo;
8.12.1.3. Nao sendo vencedora a ME ou EPP mais bem classificada, na forma do
subitem anterior, serdo convocadas as demais ME e EPP remanescentes cujas
propostas estejam dentro do limite estabelecido no caput desta condi¢cdo, na
ordem classificatéria, para o exercicio do mesmo direito.

8.12.2. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas ME e EPP que
se encontrarem no limite estabelecido no caput desta condigdo, sera realizado
sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresenta
melhor oferta.

8.13. Na hipétese da nao contratagdo nos termos previstos na condicdo anterior,
o objeto licitado sera adjudicado em favor da proposta classificada em 1° lugar na
etapa de lances.

8.14. Sera considerado vencedor, o licitante que ao final da disputa de lances,
observadas as disposi¢cdes da Lei Complementar n°. 123/2006, ofertar o menor
preco global.

8.15. Encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, de acordo com o
menor preco apresentado, a Pregoeira verificara a aceitabilidade da proposta de
valor mais baixo, comparando-o com os valores consignados em Planilha de
Custos, decidindo, motivadamente, a respeito.

8.16. A classificacdo dar-se-a pela ordem crescente de precos propostos e
aceitaveis. Sera declarado vencedor a LICITANTE que apresentar a proposta de
acordo com as especificagdes deste edital, com o pregco de mercado e que ofertar
0 menor prego global por item.

8.17. Sera desclassificada:

a) a proposta que nao atender as exigéncias deste edital;

b) a proposta que apresentar prego excessivo ou manifestamente inexequivel.
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8.18. Da sessao publica do Pregao, sera lavrada ata circunstanciada, contendo,
sem prejuizo de outros, o registro das licitantes credenciadas, das propostas
escritas e verbais apresentadas, na ordem de classificacdo, da analise da
documentagéao exigida para habilitacdo e dos recursos interpostos.

8.19. A sessao publica ndo sera suspensa, salvo motivo excepcional, devendo
toda e qualquer informacgé&o, acerca do objeto, ser esclarecida previamente junto a
Pregoeira.

8.20. Caso haja necessidade de adiamento da Sessado Publica, sera marcada
nova data para continuagao dos trabalhos, devendo ficar intimadas, no mesmo
ato, as licitantes presentes.

9) DISPOSICOES GERAIS SOBRE HABILITACAO

9.1. Concluida a fase de classificacdo das propostas, sera aberto o Envelope n° 2
— “Habilitacéo” do licitante cuja proposta tenha sido classificada em primeiro lugar.
9.2. Os licitantes apresentarao documentos em cépias legiveis, autenticadas em
cartorio competente ou por servidor designado para o pregéo.

9.3. Das sociedades empresarias ME e EPP sera observado os artigos 42 e
43 da LC 123, com redacao conferida pela Lei complementar 155/2016, de
maneira que a_comprovacao de reqularidade fiscal e trabalhista_somente
sera_exigida para efeito de assinatura do contrato.

9.3.1. O disposto no item 9.3 deste Edital nao dispensa as microempresas e
as empresas de pequeno porte, por ocasiao da participacao desta
licitacao, de apresentar toda a documentacdo exigida para efeito de
comprovagao de regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que esta
apresente alguma restrigao.

9.3.2. Havendo restrigdo nos documentos de regularidade fiscal e trabalhista
das ME e EPP, sera assegurado o prazo de cinco dias uteis, cujo termo
inicial correspondera ao momento em que o proponente for declarado
vencedor do certame, prorrogavel por igual periodo, a critério da
Administracao, para regularizacao da documentacao mediante pagamento
ou parcelamento do débito com subseqiiente emissao de eventuais
certiddes negativas ou positivas com efeito de certidao negativa.

9.3.3. A nao-regularizagcao da documentagao, no prazo previsto neste item,
implicara decadéncia do direito a contratacao, sem prejuizo das sangodes
previstas no art. 81 da Lei n° 8.666/1993, sendo facultado a Administragao
convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo, para a
assinatura do contrato, ou revogar a licitagao.

9.3.4. Entende-se por tempestivo o requerimento apresentado dentro dos dois
dias uteis inicialmente concedidos.

9.4. Todos os documentos deverao ter vigéncia até o dia previsto para realizagao
do pregao; inexistindo esse prazo, reputar-se-ao validos por 60 (sessenta) dias,
contados de sua expedicao, ressalvadas as excecdes previstas no edital.

9.5. Se o detentor da melhor proposta desatender as exigéncias previstas neste
Edital, sera inabilitado, e a Pregoeira examinara as ofertas subsequlentes e
procedera a habilitacdo do licitante seguinte, na ordem de classificagao, repetindo
esse procedimento, sucessivamente, se necessario, até apuracdo de uma
proposta que atenda ao Edital, para declarar o licitante vencedor.
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9.6. A Pregoeira negociara diretamente com o proponente, para obtencdo de
melhor preco.

10) DA ADJUDICACAO

10.1. Constatado o atendimento das exigéncias fixadas no Edital, a LICITANTE
sera declarada vencedora, sendo-lhe adjudicado o objeto do certame.

10.2. Em caso de desatendimento as exigéncias de habilitagdo, a Pregoeira
inabilitara a licitante e examinara as ofertas subseqlentes e qualificacdo das
licitantes, na ordem de classificacéo e, assim, sucessivamente, até a apuracao de
uma que atenda ao edital, sendo a respectiva licitante declarada vencedora,
ocasido em que a Pregoeira podera negociar com o proponente, para que seja
obtido o melhor prego por item.

10.3. Encerrado o julgamento das propostas e da habilitagdo, a Pregoeira
proclamara a vencedora, proporcionando, a seguir, a oportunidade as licitantes
para que manifestem imediata e motivadamente a intengdo de interpor recurso,
sob pena de decadéncia do direito por parte da licitante. Constara na ata da
Sesséao a sintese das razbes de recurso apresentadas, bem como o registro de
que todas as demais Licitantes ficaram intimadas para, querendo, manifestar-se
sobre as razdes do recurso no prazo de 03 (trés) dias corridos, apds o término do
prazo da recorrente, proporcionando-se, a todos, vista imediata do processo, em
secretaria.

11) DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

11.1. Tendo a licitante manifestado, motivadamente, a intencdo de recorrer na
sessdo publica do Pregédo, tera ela o prazo de 03 (trés) dias corridos para
apresentacao das razdes de recurso.

11.2. As demais licitantes, ja intimadas na sesséo publica supracitada, terédo o
prazo de 03 (trés) dias corridos para apresentarem as contrarrazdes, que
comecgara a correr do término do prazo da recorrente, sendo-lhes assegurada
vista imediata dos autos, em secretaria.

11.3. A manifestacdo na sessao publica e a motivagdo, no caso de recurso, sdo
pressupostos de admissibilidade dos recursos.

11.4. As razbes e contrarrazdes do recurso deverdo ser encaminhadas, por
escrito, a Pregoeira, no e-mail: licitacoes@jequitai.mg.gov.br ou no endereco rua
Diamantina, 364, Centro, Jequitai/MG, CEP: 39.370-000.

11.5. O inicio da contagem dos prazos, bem como seu término, dar-se-a sempre
em dias uteis.

11.6. A falta de apresentagcdo de razdes, mencionadas no subitem 11.1.,
importara a decadéncia do direito de recurso, culminando com a adjudicagcéo do
objeto do certame a licitante vencedora.

11.7. O acolhimento do recurso importara a invalidagdo, apenas, dos atos
insuscetiveis de aproveitamento.

11.8. A decisao proferida em grau de recurso sera definitiva e dela dar-se-a
conhecimento, mediante publicagao no Diario Oficial do Municipio.

11.9. Nao serdo conhecidas as contrarrazbes a recursos intempestivamente
apresentadas.
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12) DO RECEBIMENTO

12.1. Os servicos deverdo ser prestados no local designado pela secretaria
municipal de Administragao.

12.2. A nota fiscal/fatura, sem qualquer rasura, deve obrigatoriamente ser
entregue no setor de Contabilidade, na prefeitura municipal.

13) DOS ENCARGOS

13.1. Incumbe a Contratante:
13.1.1. Efetuar o pagamento a licitante vencedora, conforme Nota de Empenho;

14) DA EXECUCAO

14.1. A Licitante vencedora fica obrigada a aceitar nas mesmas condi¢des
contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem nas quantidades do
material objeto da presente licitagao, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor da
Nota de Empenho.

15) DO PRECO E DO PAGAMENTO

15.1. Os servigos objeto do presente edital serdo prestados pelo prego constante
na proposta da licitante vencedora.

15.2. O pagamento sera realizado em moeda corrente nacional, até o 10°
(décimo) dia util, a0 més subseqliente da prestacdo dos servigos apos a emissao
da nota fiscal de prestacao de servicos.

16) DAS PENALIDADES

16.1. Recusando-se a vencedora a contratacdo sem motivo justificado,
caracterizara o descumprimento total da obrigagdo assumida, sujeitando-se a
multa equivalente a 10% do valor de sua proposta, sem prejuizo da aplicagéo da
sangao administrativa de suspensao temporaria do direito de licitar pelo prazo de
até cinco anos.

16.2. Em caso de inexecucgao parcial ou total das condi¢des fixadas no contrato,
erros ou atrasos no cumprimento do contrato e quaisquer outras irregularidades, a
Administracdo podera, garantida a prévia defesa, aplicar ao contratado as
seguintes sangoes:

16.2.1. Adverténcia;

16.2.2. 0,3% (trés décimos por cento) por dia, até o 102 (décimo) dia de atraso, da
entrega do produto, sobre o valor da parcela, por ocorréncia;

16.2.3. 20% (vinte por cento) sobre o valor do saldo do valor do contrato, no caso
de atraso superior a 10 (dez) dias, com a consequente rescisdo contratual,
quando for o caso;

16.2.4. 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato, nos casos:

a) inobservancia do nivel de qualidade dos fornecimentos;

b) transferéncia total ou parcial do contrato a terceiros;
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c) subcontratagdo no todo ou em parte do objeto sem prévia autorizagdo formal
da Contratante;

d) descumprimento de clausula contratual.

16.3. A licitante que ensejar o retardamento da execucdo do certame, n&o
mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucao do contrato, comportar-se de
modo inidéneo, fizer declaragao falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o direito
prévio da citagcao e da ampla defesa, ficara impedida de licitar e contratar com a
Administragcdo, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, enquanto perdurarem os
motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

16.4. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao
Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢cao ou até que o
contratante promova sua reabilitagéo.

16.5. O valor das multas aplicadas devera ser pago por meio de guia propria ao
Municipio de Jequitai-MG, no prazo maximo de 3 (trés) dias uteis a contar da data
da sua aplicagao ou podera ser descontado dos pagamentos das faturas devidas
pelo Municipio, quando for o caso.

17) DA DOTACAO ORCAMENTARIA

17.1. As despesas decorrentes desta licitacdo correrdo a conta da dotacio
orgcamentaria n°:

12.01.01.04.122.0002.2107.33903600 — Ficha 974.
12.01.01.04.122.0002.2107.33903900 — Ficha 976.

18) DAS DISPOSICOES GERAIS

18.1. Nenhuma indenizacdo sera devida as licitantes pela elaboragdo ou pela
apresentacao de documentacao referente ao presente Edital.

18.2. A apresentacao das propostas implicara na plena aceitagédo, por parte da
licitante, das condigdes estabelecidas neste Edital e seus anexos.

18.3. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital, exclui-se o dia do inicio
e inclui-se o do vencimento, observando-se que s6 se iniciam e vencem prazos
em dia de expediente na Prefeitura.

18.4. O Prefeito Municipal podera revogar a presente licitagdo em face de razdes
de interesse publico, derivadas de fato superveniente devidamente comprovado,
pertinente e suficiente para justificar tal conduta, devendo anula-la por ilegalidade,
de oficio ou por provocacdao de qualquer pessoa, mediante ato escrito e
fundamentado.

18.5. E facultado A Pregoeira ou a autoridade superior, em qualquer fase da
licitacdo, a promogédo de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a
instrucdo do processo.

18.6. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara no
afastamento da licitante, desde que sejam possiveis a afericio da sua
qualificacdo e a exata compreensdo da sua proposta, durante a realizagdo da
sessao publica de pregao.
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18.7. As normas que disciplinam este pregdao serdo sempre interpretadas em
favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que né&o
comprometam o interesse da Administragao e a seguranga da aquisigao.

18.8. A homologacédo do resultado desta licitagdo n&do implicara em direito a
aquisigao.

18.9. No caso de alteracdo deste Edital no curso do prazo estabelecido para o
recebimento das propostas de pregcos e documentos de habilitagdo, este prazo
sera reaberto, exceto quando, inquestionavelmente, a alteracdo nao afetar a
formulacao das propostas.

18.10. Para dirimir, na esfera judicial, as questdes oriundas do presente Edital,
sera competente o juizo da Comarca de Pirapora-MG.

18.11. A Pregoeira, no interesse da Administracdo, podera relevar omissdes
puramente formais observadas na documentagcdo e proposta, desde que nao
contrariem a legislacéo vigente e ndo comprometam a lisura da licitagdo sendo
possivel a promogéo de diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a
instrucdo do processo. Portanto, o principio da instrumentalidade das formas sera
observado nas decisdes referentes a esta licitacdo, ndo sendo declarada
nulidade ou inabilitacao de licitante se ndao houver lesdo aos sequintes bens
juridicos protegidos: a) ao interesse publico, especialmente aquele que motivou
a abertura desta licitacdo; leséo ao interesse dos demais licitantes; lesdo a ampla
concorréncia pautada pela boa-fé.

18.12. Na hipotese de nao haver expediente no dia da abertura da presente
licitacdo, ficara esta transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo
local e horario, anteriormente estabelecidos.

18.13. Quaisquer duvidas porventura existentes sobre o disposto no presente
Edital deverdo ser objeto de consulta, por escrito, a Pregoeira na Prefeitura
Municipal, no endere¢o: Rua Diamantina, n® 364 — Centro, Jequitai/MG, até 05
(cinco) dias anteriores a data de abertura da licitagcdo. Demais informacdes
poderdo ser obtidas pelo telefax (38) 3744-1409/99876-7379, e-mail:
licitacoes@jequitai.mg.gov.br.

18.14. Copias do Edital e seus anexos serao fornecidas, gratuitamente, no horario
de 08:00 as 11:00 e de 13:00 as 16:00 horas, no endereco referido no preambulo
deste Edital.

18.15. Os casos omissos serao resolvidos pela Pregoeira.

Jequitai-MG, 02 de junho de 2023.

Eldima Caldeira Benfica
Prefeito Municipal de Jequitai
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) ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
PREGAO N°. 013/2023 — PROCESSO LICITATORIO N°. 037/2023.

1 — DO OBJETO: Contratagdo de pessoa juridicalfisica especializada para
prestacao de servigos pertinentes a design grafico digital, criagao de flyer
digital, criagao de logos e banner digitais, updates de posts no portal e site,
manuteng¢ao do portal e site, edicao e criagao de videos, para manutengao
das atividades administrativas do municipio de Jequitai.

2 — DA JUSTIFICATIVA:

2.1. E importante a contratagdo de servicos acima exposto, pois, a Prefeitura
Municipal de Jequitai utilizara de tal servico como meio auxiliar importante na
divulgacéo de suas atividades junto a sociedade, sendo assim, fundamentais para
manter a continuidade das tarefas de comunicacdo da Prefeitura Municipal de
Jequitai com a sociedade e publicos de interesse, a otimizagao dos trabalhos, a
satisfacao e informacao sobre os servigos oferecidos. Importante também se faz a
contratagdo, uma vez que a manutengao e updates de posts no site institucional
da prefeitura de Jequitai, tendo em vista a necessidade deste servico de promover
maior transparéncia dos atos do Poder Executivo, além de respeitar as normas de
transparéncia. Justifica-se ainda a contratacdo dos servigcos de hospedagem de
portal municipal e e-mail institucional, pois € de fundamental importancia uma vez
que o municipio necessita divulgar suas agbes e ao mesmo tempo facilitar o
acesso as informacgdes, cumprindo, assim, com o que determina a Lei de acesso
a informacéo.

ITEM | UND | QTD DESCRICAO OBJETO

Contratacédo de pessoa juridicalfisica especializada para
prestacédo dos servigos pertinentes a:

> Manutengao de portais e sites institucionais; backups e
gerenciamentos do codigo fonte; wordpress; criagdo de
administradores no portal; gerenciamento dos e-mails;
publicacdes de editais; publicagdes de noticias do
municipio, hospedagem em Portais e e-mails
institucionais de design Grafico Digital, Criagdo de
Certificados para os Servidores Publicos, Marketing
01 SERV | 12 | Digital, Criacdo de Flyer Digital; Criagdo de logos e
Banners Digitais das Secretarias para Setores da
Prefeitura, Editores de imagens Bidimensionais.

A licitante devera manter um profissional disponivel para
a realizagcao dos trabalhos, na qual devera realizar ao
menos 3 (trés) visitas semanais, a definir pelo municipio,
cumprindo a carga horaria de 24 horas, além de
atendimentos on-line, através de e-mails e acessos
remotos, e ainda ligagdo, em atendimento a demanda
acima apresentada.
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As despesas dos atendimentos semanais, “in-loco”, com
locomogao, hospedagem, alimentagdo do(s) técnico(s),
correrao por conta da Contratada.

3 - DO PAGAMENTO

3.1. O pagamento dos servicos sera efetuado pela Tesouraria da Prefeitura
Municipal.

3.2 — O pagamento sera realizado em moeda corrente nacional, até o 10°
(décimo) dia util, a0 més subseqlente da prestagdo dos servigos apos a emissao
da nota fiscal de prestacéo de servicos.

4 — DA VIGENCIA

4.1 - Este contrato entra em vigor na data de sua assinatura, encerrando-se em
12 meses apos sua assinatura.

4.1 — A prorrogacéao do prazo contratual podera ocorrer, a critério do Contratante,
nos termos da Lei Federal n°® 8.666/93.

5 — DAS CONDICOES

5.1 - Todos os interessados em participar deverao prestar servigo dentro do limite
territorial brasileiro, bem como encaminhar a documentacéo exigida e demonstrar
o cumprimento dos requisitos do Edital;

5.2 - Os servigos serao prestados diariamente (de segunda a sexta-feira), no
formato remoto e presencialmente conforme alinhamento entre as partes
(CONTRATANTE x CONTRATADO).

5.3 - Todas as demandas e servigos ora solicitados pela Secretaria Municipal de
Administragdo deverao ser entregues nos prazos estabelecidos pela secretaria.

5.4 - O contratado tera a responsabilidade sobre os servigos prestados e todas as
atividades realizadas junto ao municipio sob pena de rescisdo contratual e
penalidades previstas em Lei.

5.5 - O contratado devera respeitar a decisdo da Secretaria Municipal de
Administracdo do municipio, quando esse solicitar correcdes e ajustes em todo
processo de trabalho aplicado pela empresa.

5.6 - A fiscalizagdo dos servigos prestados ficara a cargo da Secretaria Municipal
de Administracéo.

5.7 - A Secretaria rejeitara, no todo ou em parte, os servicos, documentos,
relatérios que nao estivem compativeis ou de acordo com as demandas e
solicitacdes.
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5.8 - A contratante se reserva ao direito de, em qualquer ocasiao, fazer alteragdes
no projeto que impliqguem na reducdo ou aumento do volume dos servigos,
baseando-se, para tanto, na relagdo dos precos unitarios basicos e em
quantidades levantadas pela fiscalizacdo que poderdo resultar até um total de
25% (vinte e cinco por cento) do valor contratual do servico.

6 — DAS RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE

6.1. O Contratante é responsavel exclusivo pela seguranga de suas informagdes
confidenciais e proprietarias.

6.2. O Contratante se obriga a colocar a disposi¢cdo da Contratada, equipamentos,
pessoal disponivel, espaco, e local de trabalhos adequados a prestacéo de
servicos “in-loco”.

6.3. Efetuar o pagamento na forma e prazo previstos na Clausula 32 deste
instrumento.

6.4. O Contratado devera observar antes, durante e depois da vigéncia deste
contrato o Principio da boa-fé objetiva, inclusive no que se refere aos respectivos
deveres anexos, pautando sua conduta (omissiva e comissiva) sendo as justas
expectativas do Municipio, agindo e deixando de agir conforme os principios da
probidade e boa-fé objetiva.

7 — DAS RESPONSABILIDADES DO CONTRATADO

7.1. Cuidar da seguranga do seu pessoal empregado na execug¢ao dos servigos
contratados, obedecendo aos requisitos legais pertinentes, ficando a Contratante
e seus prepostos isentos de qualquer responsabilidade com relagdo a eventuais
acidentes de trabalho decorrentes do servico prestado, sejam eles de natureza
civil ou criminal;

7.2. A Contratada devera prestar os servigos referidos na clausula 12 do presente
instrumento através dos profissionais informados na proposta técnica da licitagao.

7.3. As despesas dos atendimentos semanais, “in-loco”, com locomogéo,
hospedagem, alimentacao do(s) técnico(s), correrao por conta da Contratada.

7.3. Executar o objeto deste contrato, com zelo, eficiéncia, cumprido os prazos e
condigbes estabelecidas pela Secretaria de Municipal Administragéo.

7.4. Aceitar, nas mesmas condi¢gdes, os acréscimos e supressoes até 25% do
valor inicial atualizado da nota de empenho.

7.5. Utilizar recursos que facilitem a navegacao entre as paginas, tratamento de
imagens, codificacédo e programacao visual, oferecendo ao projeto, usabilidade,
tecnologia e design diferenciado.
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7.6. A CONTRATADA se compromete a prestar servicos de manutencdo do
Website corretiva, que visa corrigir erros e defeitos de funcionamento;

7.7. A CONTRATADA se compromete a prestar servicos de manutencdo do
Website visando adaptagbes legais para adequa-lo as alteragdes de legislagao
vigente.

7.8. A CONTRATADA se compromete a prestar servicos de manutencdo do
Website evolutiva, que visa garantir a atualizagdo do Website, mediante
aperfeicoamento das fungdes existentes ou adequacédo as novas tecnologias,
obedecendo aos critérios da metodologia de desenvolvimento da CONTRATADA.

8 - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1 - Em caso de inexecugao parcial ou total das condigdes fixadas neste
contrato, erros ou atrasos na execugdo dos servigos e quaisquer outras
irregularidades, a Administracdo podera, garantida a prévia defesa, aplicar ao
Contratado as seguintes sangoes:

a) adverténcia;

b) multa de 5 % (cinco por cento), calculada sobre o valor total do contrato, no
caso de o Contratado n&o cumprir rigorosamente as exigéncias contratuais, salvo
se por motivo de forgca maior definido em Lei, e reconhecido pela autoridade
competente.

c) suspensao temporaria do direito de participar de licitagdo e impedimento de
contratar com a Administragao, pelo prazo de até 2 (dois) anos;

d) declaracdo de Inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragcao
Publica, enquanto pendurarem os motivos determinantes da punicéo ou até que a
contratante promova sua reabilitagao.

9 - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

9.1 - As despesas decorrentes desta licitagdo correrdo a conta da dotagdo
orcamentaria n°.

12.01.01.04.122.0002.2107.33903600 — Ficha 974.
12.01.01.04.122.0002.2107.33903900 — Ficha 976.
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ANEXO Il - MODELO DE CREDENCIAMENTO

PREGAO PRESENCIAL N°. 013/2023

Mediante o presente, credenciamos 0(a) Sr.(8) ......cccooveeiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeenn. :
portador (a) da Cédula de Identidade n° ...........cccccirriiiiiinnnnnns e CPF n°
...................................... , a participar da licitacdo instaurada pela Prefeitura
Municipal de ., ha modalidade Pregdo, na qualidade de
REPRESENTANTE LEGAL, outorgando-lhe plenos poderes para pronunciar-se
em nome da EMPreSA coovveeeeieeeeeeeeeee e , CNPJ n°
............................................ , bem como formular propostas, dar lances verbais e
praticar todos os demais atos inerentes ao certame, inclusive assinar contratos.

Assinatura do Dirigente da Empresa
(reconhecer firma como pessoa juridica)

QUEM ASSINAR DEVE OBSERVAR O SEGUINTE:

1. Este credenciamento devera vir acompanhado, obrigatoriamente, do estatuto
ou contrato social da empresa, caso o reconhecimento de firma vier como pessoa
fisica.

2. Se o reconhecimento da firma do dirigente da empresa for como pessoa
juridica, ndo ha necessidade da apresentagao do estatuto ou contrato social.

3. Se o credenciamento for efetuado mediante apresentagao de procuragao por
instrumento publico, ndo € necessaria a apresentacao do estatuto ou contrato
social da empresa.

4. Se o credenciamento for efetuado mediante apresentacdo de procuracido por
instrumento particular, € necessaria, obrigatoriamente, a apresentacao do estatuto
ou contrato social da empresa, se o reconhecimento de firma for pessoa fisica. Se
o reconhecimento de firma for como pessoa juridica, ndo & necessaria a
apresentacado daqueles documentos da empresa.

5. Caso o contrato social ou estatuto determine que mais de uma pessoa deva
assinar o credenciamento ou a procuracgao, a falta de qualquer uma delas invalida
o documento para os fins deste procedimento licitatorio.
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PREFLITURE DE

ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

FASTICA, RESFETTO B N PORARE D b Wil

PROCESSO LICITATORIO N°. 037/2023 - PREGAO PRESENCIAL N°. 013/2023.

Apresentamos nossa proposta para execug¢ao dos servigos do objeto deste

Pregéo, acatando todas as estipulagdes consignadas no Edital, conforme abaixo:

DO OBJETO: Contratacao de pessoa juridicalfisica especializada para
prestacao de servigos pertinentes a design grafico digital, criagdao de flyer
digital, criagao de logos e banner digitais, updates de posts no portal e site,
manutenc¢ao do portal e site, edigcao e criagao de videos, para manutengao
das atividades administrativas do municipio de Jequitai, conforme Anexo I.

ITEM

Q1D
MES

UND

DESCRIGAO OBJETO

VALOR
UNT.

VALOR
TOTAL

01

SERV

12

Contratacdo de pessoa juridicalfisica
especializada para prestacdo dos
servigos pertinentes a:

> Manutengdo de portais e sites
institucionais; backups e
gerenciamentos do coédigo fonte;
wordpress; criacdo de administradores
no portal; gerenciamento dos e-mails;
publicacdes de editais; publica¢cdes de
noticias do municipio, hospedagem em
Portais e e-mails institucionais de
design Grafico Digital, Criacdo de
Certificados para os Servidores
Publicos, Marketing Digital, Criacdo de
Flyer Digital; Criagdo de logos e
Banners Digitais das Secretarias para
Setores da Prefeitura, Editores de
imagens Bidimensionais.

A licitante devera manter um
profissional disponivel para a
realizacdo dos trabalhos, na qual
devera realizar ao menos 3 (trés)
visitas semanais, a definir pelo
municipio, cumprindo a carga horaria
de 24 horas, além de atendimentos on-
line, através de e-mails e acessos
remotos, e ainda ligagdo, em
atendimento a demanda acima
apresentada.
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As despesas dos atendimentos
semanais, “in-loco”, com locomocéo,
hospedagem, alimentagao do(s)
técnico(s), correrdo por conta da

Contratada.
VALOR TOTAL
Valor unitario da proposta: RS ........ccccccvvceernnen. (+eeemeerrernmeerrnnns ).
Valor total da proposta: RS............cccceenne.  — ) para prestagao de

servigos durante o periodo remanescente ao exercicio de 2023.

Obs.: No decorrer da execugao do contrato, a administragcao se reserva ao direito
de alterar o horario e o local da prestagao dos servigos.

Valor total da proposta (expresso em algarismos e por extenso): (no prego
proposto, que constituira a unica e completa remuneragdo, deverdo ser
computados o lucro e todos os custos, inclusive impostos diretos e indiretos,
obrigagdes tributarias, trabalhistas e previdenciarias, bem como quaisquer outras
obrigacdes inerentes ao fornecimento do objeto, ndo sendo admitidos pleitos de
acréscimos a qualquer titulo.)

VALIDADE DA PROPOSTA: Nao inferior a 60 dias contados da data-limite
prevista para entrega da proposta, conforme art. 64, § 3° da Lei n° 8.666/93.0bs.:
O preenchimento do presente anexo acarretara a conformidade da proposta da

LICITANTE com todas as caracteristicas do objeto e exigéncias constantes no
edital.

Assinatura do Representante Legal da Licitante
Nome:
N°. Cédula de Identidade:
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ANEXO IV — MINUTA DE CONTRATO DE PRESTAGCAO DE SERVICOS

EDITAL PREGAO N°. 013/2023 — PROCESSO LICITATORIO N°. 037/2023

Pelo presente instrumento particular, o MUNICIPIO DE JEQUITAI/MG, pessoa
juridica de direito publico interno, inscrito no CNPJ sob o n° 18.279.083/0001-65,
com sede administrativa a Praga Cristo Redentor, n® 199, Centro, Jequitai, MG,
neste ato representado legalmente pelo Prefeito Municipal, o Sr.

------ , brasileiro, casado, inscrito no CPF sob o n° , heste ato
denominado CONTRATANTE, e de outro 1ado........ccoouiiieiiiiiiiiiieeeeceeeee ,
neste ato representado pelo......ccccoceiiiiiiiiiiiiiiininnnnnn. , portador do CPF:

........................ , de ora em diante denominado simplesmente CONTRATADO, de
conformidade com a Lei Federal n° 8.666/93, com alteragdes introduzidas pela Lei
n°® 8.883/94, Processo Licitatorio n® ................... , Modalidade Pregéo Presencial n°
013/2023, tém como justo e contratado o seguinte:

CLAUSULA 12 - DO OBJETO

1.1. O objeto do presente contrato € a contratacao de pessoa juridicalfisica
especializada para prestacao de servicos pertinentes a design grafico
digital, criacao de flyer digital, criagao de logos e banner digitais, updates de
posts no portal e site, manutencao do portal e site, edicao e criagcao de
videos, para manutencao das atividades administrativas do municipio de
Jequitai, conforme descrito:

VALOR | VALOR
UNT. | TOTAL

QTDE

ITEM MES UND DESCRICAO OBJETO

Contratacao de pessoa
juridicalfisica especializada para
prestacdo dos servigos pertinentes
a:

> Manutencao de portais e sites

institucionais; backups e
gerenciamentos do codigo fonte;
wordpress; criacao de
administradores no portal;

01 | SERV | 12 | gerenciamento dos e-mails;
publicagdes de editais; publicacbes
de noticias do municipio,
hospedagem em Portais e e-mails
institucionais de design Grafico
Digital, Criacdo de Certificados
para os Servidores Publicos,
Marketing Digital, Criacao de Flyer
Digital; Criagao de logos e Banners
Digitais das Secretarias para
Setores da Prefeitura, Editores de
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imagens Bidimensionais.

A licitante devera manter um
profissional disponivel para a
realizagdo dos trabalhos, na qual
devera realizar ao menos 3 (trés)
visitas semanais, a definir pelo
municipio, cumprindo a carga
horaria de 24 horas, além de
atendimentos on-line, através de e-
mails e acessos remotos, e ainda
ligagdo, em atendimento a
demanda acima apresentada.

As despesas dos atendimentos
semanais, “in-loco”, com
locomocéo, hospedagem,
alimentagdo  do(s)  técnico(s),
correrao por conta da Contratada.

VALOR TOTAL

CLAUSULA 22 - DOS PRECOS E FORMA DE PAGAMENTO

2.1.1. O Contratante pagara a importancia mensal de R$

( )-

2.2. Das Condigdes de pagamento:

2.2.1. O pagamento dos servigos sera efetuado pela Tesouraria da Prefeitura
Municipal.

2.2.2. O pagamento sera realizado em moeda corrente nacional, at¢é o 10°
(décimo) dia util, ao més subsequente da prestacdo dos servigos apds a emissao
da nota fiscal de prestacio de servicos.

2.2.3. O pagamento das faturas seguira a estrita ordem cronoldgica das datas de
suas exigibilidades, e sé sera efetuado mediante comprovagdo de regularidade
das obrigacoes fiscais, trabalhistas e em especial junto ao INSS, relativamente a
competéncia imediatamente anterior aquela a que se refere a remuneracao
auferida.

2.3. Critério de Reajuste

2.3.1. Por forga das Leis Federais n°® 9.069/95 e 10.192/2002, os precgos poderao
ser reajustados apods a vigéncia contratual de 12 (doze) meses, salvo autorizagéo
de aumento concedido pelo Governo Federal.

2.3.2. Decorrido o prazo acima estipulado, os pregos unitarios serao corrigidos
monetariamente pelo INPC (IBGE) ou outro indice que venha a substitui-lo por
forga de determinagao governamental.

2.3.3. A aplicagéo do indice dar-se-a de acordo com a variagado ocorrida entre o
més da assinatura do contrato e do 12° més de execugao do contrato, passando
a vigorar o novo preco a partir do 13° més.




PREFEITURA MUNICIPAL DE JEQUITAL %% ® 0 FaLsEITURA OF
ESTADO DE MINAS GERAIS

Praga Cristo Redentor, 199, Centro - CEP: 30370000 JATICA, RESPTE] MO TAR W
CNIP: 18279083/ M01-65 - Tel: (38) 3744-1409, —

CLAUSULA 32 - DA DOTACAO

3.1. As despesas decorrentes do presente contrato correrdo a conta da dotagao
orcamentaria:

12.01.01.04.122.0002.2107.33903600 — Ficha 974.
12.01.01.04.122.0002.2107.33903900 - Ficha 976.

CLAUSULA 42 - DA VIGENCIA

4.1. Este contrato entra em vigor na data de sua assinatura, encerrando-se 12
meses apos sua assinatura.

4.2. A prorrogagao do prazo contratual podera ocorrer, a critério do Contratante,
nos termos da Lei Federal n°® 8.666/93.

CLAUSULA 52 - DA ALTERACAO CONTRATUAL

5.1. O Contratado fica obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢gdes contratuais, os
acréscimos ou supressdes que se fizerem nos servigos, até 25% (vinte e cinco
por cento), de acordo com o que preceitua o § 1° do art. 65 da Lei Federal n°
8.666/93.

CLAUSULA 62 - DA NOVACAO

6.1. Toda e qualquer tolerancia por parte do CONTRATANTE na exigéncia do
cumprimento do presente contrato, ndo constituira novacdo, nem muito menos, a
extincdo da respectiva obrigacdo, podendo a mesma ser exigida a qualquer
tempo.

CLAUSULA 72 - DAS RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE

7.1. O Contratante é responsavel exclusivo pela seguranga de suas informagdes
confidenciais e proprietarias.

7.2. O Contratante se obriga a colocar a disposi¢cao da Contratada, equipamentos,
pessoal disponivel, espaco, e local de trabalhos adequados a prestacdo de
servicos “in-loco”.

7.3. Efetuar o pagamento na forma e prazo previstos na Clausula 32 deste
instrumento.

7.4. O Contratado devera observar antes, durante e depois da vigéncia deste
contrato o Principio da boa-fé objetiva, inclusive no que se refere aos respectivos
deveres anexos, pautando sua conduta (omissiva e comissiva) sendo as justas
expectativas do Municipio, agindo e deixando de agir conforme os principios da
probidade e boa-fé objetiva.

CLAUSULA 82 - DAS RESPONSABILIDADES DO CONTRATADO
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8.1. Cuidar da seguranga do seu pessoal empregado na execug¢ao dos servigos
contratados, obedecendo aos requisitos legais pertinentes, ficando a Contratante
e seus prepostos isentos de qualquer responsabilidade com relagdo a eventuais
acidentes de trabalho decorrentes do servigo prestado, sejam eles de natureza
civil ou criminal;

8.2. A Contratada devera prestar os servigos referidos na clausula 12 do presente
instrumento através dos profissionais informados na proposta técnica da licitacio.

8.3. As despesas dos atendimentos semanais, ‘“in-loco”, com locomogéo,
hospedagem, alimentacéo do(s) técnico(s), correrao por conta da Contratada.

8.3. Executar o objeto deste contrato, com zelo, eficiéncia, cumprido os prazos e
condigdes estabelecidas pela Secretaria de Municipal Administragéo.

8.4. Aceitar, nas mesmas condigdes, os acréscimos e supressdes até 25% do
valor inicial atualizado da nota de empenho.

8.5. Utilizar recursos que facilitem a navegacao entre as paginas, tratamento de
imagens, codificacdo e programacao visual, oferecendo ao projeto, usabilidade,
tecnologia e design diferenciado.

8.6. A CONTRATADA se compromete a prestar servicos de manutencdo do
Website corretiva, que visa corrigir erros e defeitos de funcionamento;

8.7. A CONTRATADA se compromete a prestar servicos de manutencdo do
Website visando adaptac¢des legais para adequa-lo as alteragdes de legislagéo
vigente.

8.8. A CONTRATADA se compromete a prestar servicos de manutencdo do
Website evolutiva, que visa garantir a atualizagcdo do Website, mediante
aperfeicoamento das fungdes existentes ou adequacédo as novas tecnologias,
obedecendo aos critérios da metodologia de desenvolvimento da CONTRATADA.

CLAUSULA 9 - DA RESCISAO

9.1. O instrumento contratual firmado em decorréncia da presente licitagcado podera
ser rescindido de conformidade com o disposto nos arts. 77 a 80 da Lei n°
8.666/93.

9.2. Na hipdtese de ocorrer a rescisao administrativa prevista no art. 79, inciso |,
da Lei n. 8.666/93, ao Contratante sdo assegurados os direitos previstos no art.
80, incisos | a IV, paragrafos 1° a 4°, da Lei citada.

CLAUSULA 10 - DA FISCALIZACAO
10.1. A fiscalizagao sobre a execucao dos servigos, objeto da presente licitacao,

sera exercida por um representante do Contratante, nos termos do art. 67 da Lei
n°® 8.666/93.
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10.2. A fiscalizacdo de que trata o item anterior ndo exclui, nem reduz a
responsabilidade do Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ou em decorréncia de imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior, inexistindo em qualquer
circunstancia, a co-responsabilidade do Contratante ou de seus agentes e
prepostos, conforme prevé o art. 70 da Lei n° 8.666/93.

10.3. O Contratante se reserva o direito de rejeitar no todo ou em parte os
servicos, se considerados em desacordo com os termos do presente contrato.

CLAUSULA 11 - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. Em caso de inexecucdo parcial ou total das condigcbes fixadas neste
contrato, erros ou atrasos na execugdo dos servigos e quaisquer outras
irregularidades, a Administracdo podera, garantida a prévia defesa, aplicar ao
Contratado as seguintes sangdes:

a) adverténcia;

b) multa de 5 % (cinco por cento), calculada sobre o valor total do contrato, no
caso de o Contratado ndo cumprir rigorosamente as exigéncias contratuais, salvo
se por motivo de forca maior definido em Lei, e reconhecido pela autoridade
competente.

c) suspensao temporaria do direito de participar de licitagdo e impedimento de
contratar com a Administragao, pelo prazo de até 2 (dois) anos;

d) declaragdo de Inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragcdo
Publica, enquanto pendurarem os motivos determinantes da puni¢cdo ou até que a
contratante promova sua reabilitago.

CLAUSULA 12 - DOS CASOS OMISSOS

12.1. - Os casos omissos, assim como as duvidas, serdo resolvidas com base na
Lei n°® 8.666/93, com alteracdes introduzidas pela Lei n°® 8.883/94, cujas normas
ficam incorporadas ao presente instrumento, ainda que delas ndo se faca aqui
mengao expressa.

CLAUSULA 13 - DO FORO

As partes elegem o foro da Comarca de Pirapora, para dirimir quaisquer questoes
decorrentes da execucio do presente Contrato.

E por estarem justos e contratados, assinam o presente instrumento em 02
(duas) vias de igual teor e forma, juntamente com 02 (duas) testemunhas que a
tudo assistiram e também assinam.

Jequitai/MG, de de

Prefeito Municipal

CONTRATADO(A)
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Testemunhas:

CPF N°:

CPF N°:
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ANEXO V — MODELO DE DECLARAGAO DE ATENDIMENTO AO INCISO VI
DO ART. 4° DA LEI N°. 10.520/2002

DECLARAGAO

A empresa , inscrita no CNPJ

, sediada , por intermédio
de seu representante legal, infra-assinado, DECLARA expressamente que :

Cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo com todos os termos
estabelecidos neste Edital.

Assinatura do Representante Legal da Licitante

Nome:

N° Cédula de Identidade:

OBSERVACAO: ESSA DECLARACAO DEVERA SER ENTREGUE A
PREGOEIRA, PELO INTERESSADO OU SEU REPRESENTANTE, NA
ABERTURA DA SESSAO.
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ANEXO VI — MODELO DE DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE FATO
SUPERVENIENTE

DECLARAGAO

A empresa , inscrita no CNPJ/CPF
, sediada/residente , por
intermédio de seu representante legal, infra-assinado, DECLARA
expressamente que até a presente data, inexistem fatos supervenientes
impeditivos para sua habilitacdo no presente processo licitatorio, estando ciente

da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

, de de

Assinatura do Representante Legal da Licitante

Nome:

N° Cédula de Identidade:




ESTADO DE MINAS GERALS

Praga Cristo Redentor, 199, Centro - CEP: 30370000
CNIP: 18,272,083 0001-65 - Tel: {38) 3744-1409,

ANEXO VII - MODELO DE DECLARAGAO DE QUE CONCORDA COM OS
TERMOS DO EDITAL

DECLARAGAO

A empresa , inscrita no CNPJ

, sediada
, por intermédio de
seu representante legal, infra-assinado, DECLARA expressamente que :

Concorda com todos os termos estabelecidos neste Edital.

, de de

Assinatura do Representante Legal da Licitante

Nome:

N° Cédula de Identidade:
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ANEXO VIIIl AO PROCESSO N°. 037/2023 - MODALIDADE PREGAO
PRESENCIAL N°. 013/2023

MODELO DE DECLARAGAO

EMPREGADOR PESSOA JURIDICA

DECLARACAO

Ref.: (identificagao da licitacao)
A empresa ......coceeeeeeeiiiiiiiieeeene, , inscrita no CNPJ n°................... , por intermédio
de seu representante legal o(a) Sr(@).....ccccooovviiiiiiiieiiiennnnnn. , portador(a) da
Carteira de Identidade nN°.......cccccoeeeeeeeeennn. e do CPF n° ...,

DECLARA, para fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei n°® 8.666, de 21 de
junho de 1993, acrescido pela Lei n° 9.854, de 27 de outubro de 1999, que n&o
emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢gdo de
aprendiz ().

(representante legal)
(Observagao: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)



